
Stellenanzeige 

 

Werkstudent Buchhaltung/Personal/Organisation (m/w/d) 

- Gießen, Teilzeit - 

 

Wir, ein familiengeführtes Unternehmen in der Baumaschinenvermietung, suchen zur Verstärkung unseres Teams in 
Linden bei Gießen eine/n Werkstudentin/en für unterschiedliche Tätigkeiten. 

 

DIE AUFGABEN: 

• Unterstützung der Geschäftsleitung bei administrativen Tätigkeiten und dem Bewerbermanagement 

• Vorbereitung der monatlichen Finanzbuchhaltung (Vorkenntnisse sind kein muss) 

• Überarbeitung und Weiterentwicklung von administrativen HR-Prozessen (z.B. Einführung und Betreuung 
eines Online-Programms für Urlaubstage) 

 

GEWÜNSCHTES PROFIL: 

• Studium BWL, Rechts- oder Sozialwissenschaften (idealerweise Schwerpunkt HR oder Prozess- und 
Organisationsmanagement) und noch mindestens 12 Monate immatrikuliert 

• idealerweise mit Erfahrung in der Büroassistenz, im Dienstleistungs- oder Personalbereich 

• Du bist ein Kommunikationstalent und kannst dich in deutscher Sprache sowohl schriftlich als auch 
mündlich sehr gut und sicher ausdrücken (zusätzlich wären Ungarisch Kenntnisse ein großes Plus) 

• Du arbeitest strukturiert, gründlich und eigenständig - bist zuverlässig und gewissenhaft, auch in Bezug auf 
sensible Daten 

• keine Berührungsängste mit IT-Themen und magst es dich in neue Themengebiete einzuarbeiten 

• sichere Kenntnisse in MS-Office/OpenOffice Anwendungen (Word, Excel, Powerpoint) 

• Du möchtest für mindestens 12 Monate mitarbeiten und bist bis 20 Stunden/Woche verfügbar 

 

WIR BIETEN: 

• Selbstständige Arbeitsweise und eine offene, lockere Unternehmenskultur 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Option auf Übernahme nach dem Studium 

 

Ihnen sagt diese Stellenanzeige zu? Dann senden Sie Ihre elektronische Bewerbung an 
th@aktiv-mietpark.de. Bitte nennen Sie dabei Ihre Gehaltsvorstellung und Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin. 

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung! 
Torsten Heise 

Bitte beachten Sie, dass E-Mails standardmäßig nicht verschlüsselt werden und eventuell von Dritten gelesen werden können. 
Wenn Ihnen dieser Kommunikationsweg zu unsicher erscheint, können Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen auch auf dem 
Postweg zusenden: z.Hd. Herr Heise, Aktiv Baumaschinen und Industriebedarf GmbH, Gottlieb-Daimler-Straße 6, 35440 Linden. 


